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1 Portada

2 Créditos

3 Resolucion

5 indice

7 Presentacion

8 Anydesk

9 Instalando Anydesk

10 Conectarse del computador al celular

1 Bubbl.us

n Crear cuenta en Bubbl.us

13 Creando un mapa mental

16 Insertando mds burbujas con informacion para ampliar el mapa
17 Barra de herramientas

18 Compartir mapa mental

18 Guardar como (descargar)

19 Modo presentacion

19 Impresion

20 Cambiar fondo del diserio

21 Opciones de seleccion

22 Canva

21 Crear un proyecto en canva

3l Exportar el proyecto cuando esté culminado

32 Crear una presentacion en Canva

34 Google Classroom

35 Crear un aula en Google Classroom

36 Herramientas del aula Classroom

37 Como asignar trabajo en Classroom

38 Ver los alumnos inscritos en Classroom

40 Ver las calificaciones de los estudiantes

4 Eliminar una clase

42 Google Drive

43 Documentos que se pueden utilizar y editar en Google Drive
45 Creacion de un formulario de asistencia paso por paso
49 Compartir el enlace del formulario

Bl Formularios de google (cuestionario de preguntas)
54 Google jamboard

55 Ingresando a jamboard

59 Utilizando la aplicacion jamboard
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62  Google Meet ~

63 Ingresando a Google Meet P R E S E N TA c I 0 N

65 Creando una reunién ahora

67 Herramientas

71 Programar en Google Calendar (reunion planificada)

74 Nitro Pro

75 Instalacion de Nitro El trabajo articulado de la Direccién Regional de Educacion de Madre de Dios (DRE — MDD), Educacion

76 Descargar Nitro Ambiental de la Sociedad Zoolégica de Francfort Perd (FZS Pert) y el Servicio Nacional de Areas
Naturales Protegidas (SERNANP) vienen fortaleciendo las capacidades de los maestros en el uso de las

zj g:sigrl:;?(;ienboord Tecnologias de la Informacion y de la Comunicacion (TIC), en respuesta al nuevo contexto posCOVID-19,

86 Herramientas de Obenboard donde las sesiones virtuales generada por los maestros tienen el fin formativo a partir de experiencias

P o

88 Crear una presentacion significativas.

03 Piktochart La integracion de las TIC en el marco del Curriculo Nacional de Educacion Basica (CNEB) es un soporte

94 Ingresar a piktochart transversal para todas las dreas, es decir, la mirada expresada en el marco curricular estd orientada a

96 Espacio de trabajo aprender el uso de los recursos tecnoldgicos.

98 Herramientas

101 Creando un anuncio El presente “Manual de herramientas digitales TIC” tiene como propodsito facilitar al docente en el uso
de diferentes herramientas digitales, para la ensefianza y aprendizaje de los estudiantes, ha sido

104 Quizizz elaborado considerando el Perfil de egreso de la Educaciéon Bésica, que los estudiantes aprovechen

105 Ingresando a Quizizz responsablemente las (TIC) para interactuar y personalizar con la informacién, gestionar su

106 Barra de herramientas comunicaciéon y aprendizaje creando objetos virtuales.

107 Creando un cuestionario

15 Uso del Quizizz con los estudiantes . . . o

o Es un manual de apoyo que ilustra la forma de usar las herramientas digitales de manera diddactica

121 Reporte del Quizizz . o ) )
en el desarrollo de las “sesiones de aprendizaje” para la Educaciéon Bdsica, y que estamos seguros,

122 ShareX servird de guia al nuevo rol del docente en el fortalecimiento del proceso ensenfanza-aprendizaje de las

124 Capturando pantallas practicas educativas, coadyuvando a la mejora del desempeno pedagdgico del docente.

125 Grabando un video

127 Whatsapp Web

128 Ingresando al Whatsapp Web

130 Enviando archivos

131 Zoom

132 Ingresando a Zoom

134 Programar una reunion

136 Descargar el aplicativo de Zoom

137 Iniciar una reunion programada

143 Bibliografia
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Las Marcas, logotipos y nombres comerciales aparecidos en este documento son propiedad de sus respectivos duefios.

» AnyDes

AnyDesk

Esta herramienta permite acceder

a un ordenador desde cualquier parte
del mundo de manera remota de:

« Ordenador a ordenador.

« Celular a ordenador y viceversa.

BENEFICIOS:

» Acceso al ordenador de manera remota.

« Soporte técnico a distancia.

« Tiene soporte para mdltiples plataformas
(sistemas operativos).

P-9

INSTALANDO ANYDESK

1) Ingresamos a la web https:[[anydesk.com/es, clic en el boton Descéarguelo ahora:

#> AnyDesk

El software de escritorio remoto
Anywhere, AnvTime.

o i ey 8 01 e s v e
Vb e i e g

R L Ll o e T I T SO R P

ol e i AP h| | i - A

Comasrm Ml Utk C1F T T

Tl T RO

Bor AT PPN T TR Bl i S RO I e A T R I

o W DUEENH YO Lo ST IONTE TR Fege O e o AT il e ool el

Inicia con AnyDesk en 3 pasos:

Thai 3o E £ 2 8 87 B 0T SRR O rpea s Dople - +1 = D ey o ondes s Dot
T iy ey Tk e i o e = p CRTea I R DA TR alven e TR TR TSR BT
Sl o TR

2) Ejecutar el archivo descargado Anydwsk.exe
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3) Se abrird la siguiente pantalla:

Lol Lo o sl W o i

SRS pebEs I P W s

ol
1im man

Aqui se digita el identificador del

Identificador del ordenador y
ordenador al cual se conectara

CONECTARSE DEL COMPUTADOR AL CELULAR

T i
A L
1N Pl

Google Play

Escribir aqui el
1) Descargar desde el UYERREEENE  2) pigitamos el

celular el aplicativo

identificador que

AnyDesk” a través del aparece en el celular

Play Store en Android. en la parte de

“Direccidon remota™

Y listo ya puede visualizar su celular en la computadora. Para realizar demostraciones, de como
manejar cierta app a sus comparneros o para dar soporte remotamente.

o] V] o] o] PNV

Bubbl.us

Es una herramienta en lineq, gratuita que permite al docente y
estudiante crear mapas conceptuales en las diferentes dreas
curriculares.

BENEFICIOS:

+ Es de facil acceso.

+ Se exporta imdagenes.

+ Se anade enlaces web.

« Comparte mapas mentales.

+ No necesitas descargar el aplicativo para elaborar un mapa
conceptual.

CREAR CUENTA EN BUBBL.US

1) Ingresar en el navegador bubbl.us:

“https://bubbl.us

2) Clic en el boton Registrarse con correo electrénico : 2

+2 pagistress con corred SECIGaico SMIPLZAF Sl IMICIAM SEd0n

REGISTRAR

EMPEZAR AHORA —

Las Marcas, logotipos y nombres comerciales aparecidos en este documento son propiedad de sus respectivos duefios.
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3) Registre sus datos y clic en el boton Inscribirse :

Indeiar sREien Registrarse

INSCRIBIRSE h +

Es la pagina principal de Bubblus donde se puede:

.+ Crear mapas mentales (hasta 3 gratuitos).

< Organizar o moverlos los mapas mentales en carpetas.
«  Cambiar el nombre a los mapas.

« Compartir por Facebook, WhatsApp copiando el enlace.
« Copiar.

+  Eliminar.

isilam B e e

Mapas mentales

RS & e I

e b [rradn (S ] P o

B ed s s v Rk T, i & lames mro

| S T TR R P s

B rarc i Pemaai g 06 L S0 ADGEN [ ] g
e
i

CREANDO UN MAPA MENTAL

Ejemplo:
Tema: Areas protegidas de Madre de Dios

1) Clic en el boton “#” para crear Nuevo mapa mental :

Hacer clic < para crear un nuevo mapa mental

2) Punto de partida, una burbuja que permite darle forma al mapa conceptual como:

Dar la forma al mapa Insertar archivo
conceptual (arbol, (ejm. imagen)
Minimiza la barra co|umna CII’CU|0 Cerrar

comandos en una sola
linea
\ Aumentar de tamafio

Cambiar de color al texto y

al fondo de la burbuja e Insertar direccion de
! \' I = o e———»  enlace

/smrl Hera \ Alineacion Izqmerda

[ ) centrar, derecho)

Cursiva
Negrita
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3) Escribir el tema principal: 4) Cambiar el color del fondo de la burbuja: 7) Insertar archivo de la imagen seleccionada:
AAEAS PROTEGIDAS EM MADEE DEDIOS
T P L] a Codor de la burbuja  Color de tanio
X B T E T @w » futo O trereexsmns
\ T FEEEEE
AREAS PROTEGIDAS EN MADREDEDIOS ™ T i B -
/ J [ s |
& m B I E M o

5) Cambiar el color del texto: 6) Centrar el texto: Insertar las burbujas secundarias:

AREAS PAOTEGIDAS EN MADRE DE Dil5

AREAS PROTEQIDAS EM MADRE OE DIOS

Color dp s barbos Caoler de yexts

[ [ fevien e S
I HEEEER
] ]
~DHER
NEEEEEE
I EEER
A EEEEEE
CTEEEEEE- o

B: = -

AREAS PROTEGIDAS EN MADRE DE DIOS

MADRE DE DIOS
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INSERTANDO MAS BURBUJAS CON INFORMACION PARA AMPLIAR EL MAPA BARRA DE HERRAMIENTAS

Y

Ajustar tamafio a pantalla

EACAL PHIUTTSOAT T READST DL 0D ARTAS PROTTOR0LS TN kAT D DD
e

Ver zoom

\

» (Opciones de mapa mental
Opciones de seleccion

Pegar
3

B
Jol
1l
il

¥ il Wb b

<t 08 5 o~

El mapa mental queda de la siguiente forma:

AFHEA S IDTEGIDAS EN MADDE IF [0S

®
Compartir ‘
mapa mental

Guardar como
Modo presentacion

Guardar como

<

Hmamva Merawol de Temdenada v s
Revision historica -
Deshacer movimiento <

A

Rehacer movimiento

ol Fl Clencha
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COMPARTIR MAPA MENTAL < |2 08 O ~ -~ MODO PRESENTACION < 2B O~
G oA RETROALIMERTACHIN FOSMATIVE £ ]
Intercambio
AL TR IR AD | M.
B AREAS PROTEGIDAS MADRE DE DIOS =
v N R CESSN
Ldh Frprdrer
L-olah0rar COn  Acuolow Soy pen peorte o colabomacisa m beras el
n]
OK
Puedes compartir tus mapas mentales en las redes sociales disponibles, obtener un enlace para
compairtirlo e incluirla en tu pagina web. También puedes trabajar en linea con otro usuario en tiempo real. - - - _
Landaliel v

GUARDAR COMO (DESCARGAR) -

™
]
s ]
p)
N

B
B Gwpma it
- T p—
& &

@ -—! == !-- ©

Exporta tu mapa conceptual en formatos de imagen (jpg vy .png), en esquema HTML Y texto simple.
También podras obtener una copia de seguridad (backup) de tus mapas.

Amplia a toda pantalla tu mapa mental para obtener un mejor impacto al presentarla.

IMPRESION < 3 I:l‘ 8| D~ ~

Opciones de impresion
LeTa s
Liviattist e b '
=
Dwloiz -
In At g lnpdga v —
CANCELAR EMPRESION

Imprime tus mapas mentales ajustdndo su forma y tamano con una serie de pardmetros que la
aplicacién ofrece para resultados mas vistosos.
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N
jo!
1]
1

7] Seiecaon [ CAMBIAR FONDO DEL DISENO

N
jol
I
1

" soecon | 1 OPCIONES DE SELECCION

Wil Wl i B Fabin e i

G a s O u] - 08 On
Madarualew w

fEEEEn
SRR

- EEE

fTEEEEEE

v dEEEER

FEEEEER

LFEF B 5 B I kismia s

& . " —

I
|
= © e e ©

m|
Cambia el fondo de color de tu mapa desde la paleta preestablecida o creando tu propio color con
los parémetros que ofrece esta opcion. También puedes colocarle la imagen de tu preferencia como

Seleccionaq, edita, corta y pega los elementos de tu mapa con facilidad con la serie de herramientas
que te ofrece esta opciodn.
fondo, con la opcion Seleccione Archivo.

P-20
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CREAR UN PROYECTO EN CANVA

Registrate con tu cuenta de Facebook, Google o con un correo electronico. Luego inicia sesion de la
misma manera :

Imidcia sasite en DU CuBvLa

Canva

Es una web de disefio grafico y composicion de
imdgenes para la comunicacién, que ofrece
herramientas online para crear tus propios disefios
profesionales.

Ofrece una coleccién de plantillas gratuitas para
diferentes tipos de disefio con mdltiples finalidades.
También ofrece una gran biblioteca de recursos Canva ofrece una enorme cantidad de plantillas y estilos gréficos preestablecidos ordenados en
grotuitos como fOtOg rafias. ilustraciones iconos categorias que aparecen en la pantalla de inicio (presentaciones, infografias, posters, etc.) para que
tipografias, etc.

sencillamente cambies sus contenidos y personalices cada pieza segln tus necesidades. Podemos
crear un nuevo disefio con el botén Crear un disefio:

¢QUE SE PUEDE DISENAR? | @ - e o a
Posts para redes sociales, logotipos, volantes, videos, b Se———
. . . - B oo s
tarjetas, presentaciones, infografias, documentos, G
folletos, posters, mapas mentales, collage de fotos, P—
fondos para Zoom y mucho mas. o sae
B Pl s i
B hew

MR

Las Marcas, logotipos y nombres comerciales aparecidos en este documento son propiedad de sus respectivos duefios.
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Escogeremos una plantilla segln la pieza grafica que queramos disenar, para este ejemplo crearemos

un Post para Instagram \

@_. e T a oo e &

ol B premedhy paca b

B famns snsm

N R e rene——
[ Feni e
[T —

P st s et

B e

Una vez creado el documento el espacio de trabajo de Canva ofrece bdsicamente una una galeria de
recursos y un lienzo de trabajo al tamano de la pieza gréfica elegida, en este caso medird 1080 x 1080 px.

Bl i Wb Tl = Pl Cho L & REp wan

A T £ FR N

Bl P : “o

Galerias de recursos Lienzo de trabajo

La galeria de recursos ofrece plantillas predisefiadas, fotografias, estilos de texto, audio, videos y
fondos. También ofrece una galeria personalizable de Archivos Subidos donde puedes guardar tus
propias recursos (imagenes, videos y audio). Para empezar escogeremos una plantilla que se adecue
a nuestra ideq, para ello bastard arrastrar el diserio elegido hacia el lienzo de trabajo.

S TR I N ¥ Prol Ca ey & S llll
o B

Ae R e ST e B R e
7

. - R R
- e —

[Ty S p— " ] j =

Todos los elementos de la plantillla son modificables. En el caso de la fotografia puedes aplicarles efecto,
filtros, modificar sus proporciones, recortarla, cambiar su rotacion, animarla, agregarle transparencia y mas.

t'l e P g o Gew (@ D e = Faien 3 O §

SE POSITIVO
| CONCENTRATE |

SE FUERTE

P-24
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Si deseas reemplazar laimagen puedes buscar una nueva fotografia en la Galeria de Fotos y arrastrarla

sobre la imagen actual :

Si deseas modificar el texto puedes seleccionarlo e ingresar tu nuevo mensaje. Aqui puedes cambiarle de
familia tipogrdfica, tamano, color, justificacion, kerning, moverlo, aplicarle efectos, afiadir mas texto, etc.

- gt

et . . R o

Puedes agregar mds pdginas a tu proyecto con el botén Agregar pagina o duplicarlas.

P-27

Cambia el fondo de color del lienzo haciendo click en el icono de color. Escoge un color de la paleta de

predeterminados o genera tu propio color con el mezclador.

Ll IR € el L 11
Figmwr LT { - Rk
s i £ |3 S @

En el nuevo lienzo creado podemos agregar nuevos elementos, por ejemplo, una foto, desde la Galeria
de Fotos. Solo hay que hacer click sobre la foto para que se incluya en el lienzo.

T e e ® o L Ly & SrrEge e

e T T ST PR TR S £ I = I R [ T |

Figraed igrey f Ik

el - LT III LR
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En la Galeria de Elementos podrds encontrar una gran variedad de ilustraciones y elementos grdaficos
para enriquecer tu disefo. Tienes a tu disposicion marcos, calcomanias, grdficos, cuadriculas,
degradados y mucho mas.

Ml T e = e i L ) u

A £

reria gt g Eea e e

= Bgrwipe pagh<

En la Galeria de Texto podrds obtener una gran variedad de tipografias y composiciones tipogréficas
para ser editadas en tu disefo.

& ey 1]

MO

En lo Galeria de Audio dispones de una serie de canciones para darle mayor impacto a tus videos y

animaciones. Solo arrastra el elemento al lienzo.

ik e il

mundial .
detmedig
ambierie

= O = Bgrwjan paghd

En la Galeria de Texto podrds obtener una gran variedad de tipografias y composiciones tipogréficas
para ser editadas en tu diseno.

& SrrEge e

= =i ad ]

MOACTFTO

=]
L]
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En la Galeria de Videos dispones de una variedad de clips de videos ordenados por categorias, para o
C s e oz N 3 Una vez culminado la ediciéon, descargamos para poder guardarlo o compartirlo, damos clic en la
parte superior derecha en los 3 puntos horizontales como se muestra en la imagen.

Favor e A@E

b PRI | £ Fri. SR B === & e =

H 2
1111

e bdigheias 1+ diy =5 i a T
i CiPET TEE

B e

= FaweE oy el
pme iarieew
a i In [l
ve @ 4 @ Carmn i i
. o - - . ve [ & @
En lao Galeria de Fondo encontrards imagenes que servirdn como background para tus disefos :
texturas, patrones, degradados y colores sélidos.
Al dar clic en descargar ofrece diferentes formatos solo se puede escoger los que estdn sin la corona

(por lo que son de paga), ofrece los formatos: png, jpg, pdf, mp4 y gif.

L PRI O & P TPl L B == & Cruae =

_ =
E Seer e QNS |~
"t . e 1 o B 1 % o I e A ~

T i e TR -

s 1 D obdeTicart b o addn
£F TEL 4 NG 4 L kG KL

Bl I Oraatd Ek

. S
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CREAR UNA PRESENTACION EN CANVA

En la pantalla de Inicio hacemos clic en el botén Plantillas (1) y seleccionamos el menU Presentaciones (2)

Bndire sncisie - Froyprad 5
e
rieftiii Ba il L]
E W ' [T
5 B G T F [F T F ¥ i 4
B g
FTrosNL pe Eese T EETEI LR TR indm A wEnr s o
= cits Toars gy Fi a5 1ar a SHL 4 4T s 1
Frme e Frelem = ok [RF =8 M b Bt R R PR VS o
W rasen

Se te mostrard una amplia coleccidn de plantillas ordenadas temdaticamente. Podrds escoger la que
mas se ajuste a tu proyecto:

@ ~ - e G oo EEEE ®

wo b Faeaia b

Plantillas de Presentaciones

Lo o ol i 3 Franernl s oren ) dlis Gllced o o (o peleirm
dhharfe

g loaoces Wesmeg Fofpced Ffepumodescs dewda  BEnce  TEroicga  anaieend enoklies O Eparaois = foefEdas 3

= YR - H::l' L

+

wra by e i
..—. i

Al e o i

Frrertadn Coamilica
i A0 - s i
5 BT, [ Cant, padas alis g prefrcemrs s
. ﬁ = | — AL o l
m - L o ALoBo 9
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A continuacioén verds los datos sobre la plantilla que has escogido, asi como el disefio de las pdginas
interiores, paleta de colores, fuentes tipograficas usadas y tamano del diserio. Haz clic en el boton
Utilizar esta plantilla :

£ ndarirhy b ek
Hunirscio Mpremndiasg

-5 Taenelgia Broywetn
foxelantosila e
la tecnologia en 21 Wil
el aprendizaje _ s

Er

=i le -§ -

Dav sekie #l S
Pt ]

lam e o s o lea e

Una vez que se elija la plantilla de presentacion, verds las opciones de edicion para editarla y

personalizarla a tus necesidades.

Av g P awdvrrens dae ol

Los efectos de
la tacnalogia en
el aprendizaje
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P¥ Google Classroom

Google Classroom

Es una aplicacion utilizada Unicamente con un correo de Google
(ejm..@gmail.com), para desarrollar lecciones educativas online. La
plataforma, es importante para que profesores y alumnos desarrollen
el trabajo académico sin necesidad de estar fisicamente en el aulo.

La educacidn presencial es una ventaja, porque permite interactuar
en el desarrollo del aprendizaje de los estudiantes es por ello que el
uso de herramientas digitales como Google Classroom es importante
en el contexto en la que nos encontramos.

BENEFICIOS:

Docente

« Permite la calificacién detallada de los trabajos de los estudiantes.
 Permite asignar trabajos y archivos de aprendizaje en formato digital.
« Permite listar la relacion de estudiantes asignados en el aula virtual.
« Aporta herramientas a los estudiantes.

Estudiantes

 Permite enviar trabajos para su calificacion.

« Interactuar en foros con estudiantes y docentes.

« Descargar archivos de aprendizaje dados por el docente.

Las Marcas, logotipos y nombres comerciales aparecidos en este documento son propiedad de sus respectivos duefios.
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CREAR UN AULA EN GOOGLE CLASSROOM

1) Una vez ingresado a tu correo electronico google (ejm. ...@gmail.com), en el mena de la derecha
escoger Google “Classroom” nos direcciona al panel de la plataforma:

= H wrmd L= L -
2 w9
a2 ¢ B
« : & Farith -
8 A ¢

2) Nos vamos al simbolo mds hacemos clic “+" y elegimos en Crear una clase como se muestra en la

imagen :
<=

2 o ogle Clasarsom +
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Después de aceptar los térmios de uso aparecerd el formulario Crear una clase donde se llenan los

datos del area a trabajar: COMO ASIGNAR TRABAJO EN CLASSROOM

Hacer clic en Trabajo en clase (1), después en el botén + Crear (2) y seleccionar la opcién Tarea (3)

l|.F'|.-.'\.I.-.u|l- i el
DTl D Bl

i i iy e
R ——— Lrad i tan
EFRLE AL T O
P T e —  Brusciones Algebralcas .
A Litsasmamay Bhptrg maa = kil “ralami du (lage Fargioras Ll wal iy @ B .
Sl W WLSAS W DTN TR
e o e e e ]
Fa-gia [1= 0N i b Rl EIPNT _" :
P A lﬂ{;lnl..mn.mau-a..-
Bk o e e e e e 2
el i e ) R EE G
e e e g e (LR, S
A ML IS TR A TEeE
- ol |
- i {~ oo
[ Terea de custlionano
L Bl el o
AT A LT AT
e el ol o - .
Fhi . . @ Preguua A a6 v i @ baawy e lerras
. — T sdaterial % G ko vean lom ahsvenos
T Bwumiirar publescidn

Ingresamos los datos de la tarea: a) Titulo, b) Instrucciones, ¢) Para quienes dirigido, d) Puntaje e)
Fecha de entregaq, f) Tema.

Talsidn Fraban s« Farmu=a £l Pl e e El B .
i | \

Luego hacemos clic en el botén Crear tarea :

Ecuaciones Algebraicas \

L-_I

Towka
Tarea 1
= Tadaa lag all -

Parsohner lnd sousdonm parieades

—0
B e el o

Fecng B8 eI

ARR

e, 14 900 -
B Al + Canee i
Codigo del curso Crea tareas para los yisualiza I_os Muegt_ra to_das - i
alumnos inscritos estudiantes registrados las calificaciones i
@ T Hobre
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- :"'"“"'"' PR E— Tmeia * i A Crrm [Py Srep— i =
VER LOS ALUMNOS INSCRITOS EN CLASSROOM .
Profesores &I
Al hacer clic en la opcidn Personas se visualiza : P o
a) La cantidad de estudiantes (alumnos) inscritos. Slmmince i
b) Como agregar a un alumno a la clase.
¢) Como eliminar alumnos inscritos.
[N
Tabkkan Trakafo do clase Perconas Calflcsciones i -‘
L A -
Profesores g TR e
@

AR vonUribe /

Hacer clic en el botén Invitar para que se unan al aula Classroom a través del correo electronico.
@ rooviersive vuriaso

& e

Copiar el enlace y compartir por
Whatsapp, Telegram, etc.

Alumnos Q@ oo 2

D Actinegs = 4 Fl-:z
S n Rtk il cacg|
[[] (& Abetsrds Mamani Damaseo H
L TRDOh P R R Ca il
= n
D (& Analoura H Camking Fiores
cargimg Borergirs og
. Camobing Tomes
D ﬂ Andta Mendoera - TRl Lo
A Sheon Cercina Salazer Loz
D &; ALLAVIRTUAL APRENDO B
] .‘ Gabriel mamani de i erux :
0 escribe el o los correos
] ‘ Jagkeling Paraies : y haz clic en Invitar
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P41

VER LAS CALIFICACIONES DE LOS ESTUDIANTES

En la seccion Calificaciones visualizamos: a) Las tareas asignadas b) La entrega de trabajos ¢) Notas
de los estudiantes

= b o s B g a1 Faiakian Yo s i Brimininki e E' | .
P o =] Lo ] Faret b e ] ey faml Wl W
i = s L " Ly

Bses —O —0

[ — . ‘

_‘ S ————— -
‘. ..... - -

Y ——

COMO ARCHIVAR UNA CLASE

1) Entrar al menu principal de Classroom, escoger la clase por archivar seleccionando los 3 puntos

verticales y seguir la ruta indicada:

®

B Gl

o =

[=3

=

Erisss et Algair wsal i i T g e 5 B

Coprar slbsa oF meree,

[T1E wllroiigas By pdimsy. dbjedysinwe
Dbl B i LA
. L T I L
Tl & [ RN TN}
P iaiis s & Lo o tr ey i gl s g e e vl Few
i CH T i EE R TR W T
r e |
ApiiiE el | Eoyhs i o g o o ey g e g
@ Disns aeic: Lo s Lrp i ew b chier perraars mie en Loogle
|

ELIMINAR UNA CLASE

1) Entrar al mend principal de Classroom, seleccionar Clases archivadas, escoger la clase por borrar
e indicar en los 3 puntos verticales la opcién Eliminar y aceptar.

Eruscicran Algerwcan

Caedie

o Tl
Parrian

Jarng prbararn & garepn

Ciginn i vl

b

Apasinn

haarde slaim

= Clisn archivacion

i T

-
—

.
M &] dBrrener Fovsssorm ddgobe st |
Vi o i
A Al - -
T P
Low i de U cusr e e

E O | o Crmmgoy Drim,

Euip g tkon mm g gaarde drskasn

®_
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L Goog |e D rive LW'::WMENTUS QUE SE PUEDEN UTILIZAR Y EDITAR EN GOOGLE DRIVE

2. Excel
3. Power point
4. Formularios

G I D - & toie 3, 2 ae x|
oogle Drive - ——
Almacena hasta 15Gb de forma gratuita donde puede guardar cada el e f
. . O el cepeis
uno de los archivos en la nulbe, se puede acceder a ellos en cualquier o
. oy . P . . . L i =
momentoy lugar, ya sea desde sus dispositivos moviles o de escritorio, SR T ep—— )
ademés controla la forma en que se comparten los archivos. T :40 . "
iy &J * B
Beneficios: o — B Gy e
+ - - B coxpsem
: - B el dea oy
» La informacién puede ser publica o privada. e Y el
« La informacidn es segura no se puede perder. e :
« Trabajos en tiempo real.
1. Documento de Google (Word) :
Guarda archivos como:
& oeive B haaatves
* Videos. > “ -
[E cCwpra
* Fotos. R
* Documentos (Word, Excel, Power Point). K, Tl I || [iropmsppeniti g A TR Ty i n m [
. B vere s T g L] FET T JT e .- RN T I fr a
 Formularios, etc. B o+ [ _ =
PR i Savin arw paulls
B rercrmim egs '_
s T r— m——
[+ ]

Las Marcas, logotipos y nombres comerciales aparecidos en este documento son propiedad de sus respectivos duefios.
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2. Hoja de cdlculo de Google (Excel) : 4. Formulario de Google

L Dirtue L=}

i ]
Cl o ar ]
N el o [
fin e cemes n ] sl g
= o
St dier i ki e i S r— ~r . . s e & B _ .
B s o lmpe ol S L B e S EPeL AW = [ [ LR
R T oy me— " | o= ok e g .
ES b =
e gt B g = s o }
e e b - ; : [ B Tl
B s i Casgr [ T L} el sin tAuks
Kz, g s
U M b
—— -
== =
[roa e — =y smaramm sw e &
3. Ferparm = B W rm
L i =

CREACION DE UN FORMULARIO DE ASISTENCIA PASO POR PASO

3. Presentaciones de Google (Power Point) :

1) Colocamos el titulo del formulario :

&L Duive a,

3
= B roruesmmes o o o ceoo Bl ' ®
,.'I.' Tl eyl B el -'\- e 3 N - B - rma— Praquevias P s
[+ [ - —— AT . - 5 - —

[+ R A T ] ] P - E
o e I U Taller de Herramientas Digitales para Uso On Line -
B s e iy i e el ELY D 1 ¥
o 3 . Haz clic para afadir un e ekl L
o — m— titulo o
Ml o) Pragunis sin tiuio [=]
Dcecise H
TR n R o e —
(7]
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2) Hacer clic en el icono de Opciones de tema que despliega una ventana donde se podrd aradir una

imagen en el encabezado del formulario, cambiar colores y tipo de letra :

Configuracion :

4) Luego configurar el formulario para que solo pueda enviarse una vez. Hacer clic en el icono de

— V
Seleccionar imagen

Elegir color

Escoger color de fondo

Seleccionar tipo de letra

3) Anadir una pregunta en el formulario haciendo clic en el botén “+” de la barra vertical :

@
@ MOMBRES ¥ APELLIDOS E = Resporsia oo - .
a Tanin e Heicustata cor1A Tr
]
Tr @
|E | obbgaeic T §
= 2
IEI Si la pregunta es de respuesta obligatoria se activa la opcién Obligatorio. Se pueden
= agregar todas las preguntas que se consideren necesarias.
=

B e oo Lnn

_

Taller de Herramientas Digitales para Uso On Line

FACAIBSEN, ¥ ST LD

TN - BE

= - Brpmaps b a

0D g m @

02
[ ]

En la opcién General marcar la opcion Limitar a 1 respuesta y en la opcién Presentacién escribir un

Mensaje de confirmacion:

Canfiguracian

L T e e

[ R T e

[ b '

Configurachkn
Yt ewi mE Camytroaren
|J Lkt L g preErra

[T wcn o poo it e

Lim e B oo e
[T ke dvnas dnwrm

[Tl i ot e Tt | FbretToR] 36 el

i

e S o

e

o
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5) Verificar la vista previa haciendo clic en el icono de Vista previa (icono del ojo) COMPARTIR EL ENLACE DEL FORMULARIO
- o eneesTen mam = |
. Formmdarie wr s[5 ettt [ & 1) Clic en enviar:
Foypeea Swurandem {j

= V, a formusriosntive [ fy e o oo @ o
St

Taller de Herramientas Digitales para Uso On Line

s dEn @

B S— S R ———

w - -n - - -
NENSHIE S o P — & Taller de Herramientas Digitales paraUso OnLine @
"ol PO D [13] 3t i 6d ¢ g ?I
B ™ N
=

HOMELE W APTLLIDODS *

3]
=

fou i o e g e L

Taller de Herramientas Digitales para Uso

> Ernvinr farmularis .
Dr_‘n Llf‘:& e Copiar enlace
:-l T B I [T

Irwiar pirwince [ 0 EE [ 1] =
HOWBRES. ¥ APELLDCE P por oo
Enviar por correo Copiar codigo HTML
[ Takss oo M=t Db i e E LR O es

[TEur—.

Td b B s PR WA

D iz o mataris v ol oot e ierindacy

CORRED ELECTRONOCD -
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2) Compartir el enlace por medio de redes sociales (Whatsapp, Telegram, etc):
FORMULARIOS DE GOOGLE (CUESTIONARIO DE PREGUNTAS)

Enviar formulario

D Registrar correos

Enviar a traves de L] &2 {3

qle.comfforme/d/e/TFAlpQLSeDYL-FCdsb0V

Para crear un cuestionario procederemos de la misma forma del “formulario de asistencia” con la
diferencia que habilitaremos la opcidn de cuestionario que nos dard la opcidn de agregarle el valor
de la pregunta y establecer la respuesta correcta.

1) Procedemos a crear las cldusulas para cuestionario clic en configuracion:

l} ﬂ a Famusiosniiae [ fr Do ieete e

D Acartar URL

Enviar formulario

I:I Registrar correos

Envlar a través de ™ (e ] Y

o I Copil ™ *
ancelar . Taller de Herramientas Digitales para Uso On Line

&
CaERE L] 5
T
=
W NONDELS T ARLLIDDS ©
K3 ]
» = o

Y habilitamos lo siguiente:

Cionfigunaciin Carifiggurietibn

= el e al iy
v s B e

Ml S T E R
[ LN R i

e Acortar URL

Copiar el enlace

1 wmwre 2 mons co magesmn ) S P
k 1 ndlier e
R o Lo ‘:mw ity s s
a ""_'_ '_'_":'"'"_"_ I il P = e o T
| . i
B mirw sy iy pergrenn b P e e

B

|'.| Jriwr oy oYU RO I erprim il i s e im0
L woewe st o s
Cancelar Copiar - Do P hisiriimiiies

ol W'I‘"‘i B SRR N g LTS O T
B Frmmm (3

ikl L e -
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Una vez que estd habilitada todo como se mostré en la imagen procedemos a realizar la prueba

agregamos una pregunta y aparece la opcion de clave de respuesta donde se procederd a agregarle
el valor y la respuesta correcta:

Cuslers 2o Aroad nafturaled srategdas en B @ vwiesopmions -
Madoe e Do 7
Pragus nicionsl ool mans, Baguss senese, 1EG poras, nEprva niiooal Tambogets, . o *
Lige T, i de baeria ®
Paver nEs S TaeL, (ESETE &n ] erroral x
hik =

Al SO0 O aneds rouimals THRE"

B Clwws e respesstan 3 parion ﬂ 0] peigezie i

5

Al darle clic nos aparece las opciones para colocar el valor de la respuesta y damos clic en la respuesta
verdadera y la opcién de obligatorio no olvidarse.

Escoger el tipo puntaje

B Elige lis respuestes cornec s de la pregunta.

Cuthes 300 ANESS NBSUFIAES Folegioes on madne oe g ?

|-|I

Paprepee repzionad el masu, Baguiis sonene. kg puran, TeserEn naciongl Tambopal, e

Escoger la alternativa que va ser
la respuesta correcta.

m AFaelir oiTeETIA ok Laker® Lok ropelciaad

“.!v{lj
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Una vez terminado las preguntas dar clic en el boton Enviar de la parte superior derecha:

ectionero de Progunias. [ fy % wma e e ® & gj i

Frpgmadan Bppinarien Fadiplednm |

ElAohraed

[ Eige las respuaiion cormctas

Cruslird. ey il 8 Pl T BAES. DRO0nJRTrs o™ Pl Db Ol T H] el

Py raceansl ol mase, Sepans wnen, il pund e nesonal TerSopatis ireerE
ﬁmmmmﬂm o

meAn m®

L Tececa mu B bolvia

Py Pl O PRBRaL SR DOSenal BT BRI SRR DT D

ok

m Fefapador SO rLEo B0 B DN PSR

Linfa

Clic en el icono de enlace como se muestra en la figura y para acortar el enlace hacer clic en Acortar URL
tal como se muestra en la imagen y procedemos a compartir dicho enlace para que realicen la prueba.

Enviar formulario b4

H Recopilar Sirescciones dé corméd alecirinits

Ercviar & travds de |30 &2 <r v

Enlece

Hlps.if oims. ghe/ G UwMEgAsKboGOgh)

« Canalar Copier

P-52

Manual de Herramientes Digitales TIC



Manual de Herramientes Digitales TIC

P-55
INGRESANDO A JAMBOARD
| J a I I I b O a rd 1) Escribe en el navegador Google Jamboard y haz clic en https://jamboard.google.com
Gaogle s s ] .
[T = Tt o [T V- - gt

Google Jamhoard

Es una pizarra interactiva en linea que permite compartir ideas,
imdgenes y colaborar e impulsar la creatividad de los usuarios de
manera virtual y en tiempo real.

Esta pizarra interactiva se guarda automaticamente en la nube, tiene
la funcién principal de ser una plataforma colaborativa visual para
interactuar entre los miembros del equipo con el cual esta compartido.
Estd disponible como aplicacion para Web, Android e iOS.

Beneficios:

« Permite ver y editar su contenido, desde cualquier dispositivo
electrébnico que cuente con internet.

« Permite afadir tus archivos almacenados en el Drive a la pizarrag,
también podrds guardar todos tus tableros.

Las Marcas, logotipos y nombres comerciales aparecidos en este documento son propiedad de sus respectivos duefios.

VR e e e

Jarrbeard - Gaogicll
B Py, A W G\ e ke [ 1

]

Prraria dejesll cofabsy atia il
TR Iy e
-

g i

G Jamiboand Frsinalvg

whiaied: i s i e

Flram g ok frval
e )
g e mrde

- o g

B TURTOREL S TEREC i ]

AL | B o

R

e Y -—

r. -
5 -

i rEm
Jamboard <
"

a dnaaed e e o aha g

i i o 4 g 1o Sougie

crbya i | e o Sl

e e TFq

iy ok bt AL Sy ol

L s e e B R ]

Shirkm coogEea

Feow o brarmsrwe L ek

2) Si no estds conectado con tu cuenta de Google deberds iniciar sesion con tu correo de Gmail y
tu contrasena. Si ya estds conectado ingresards directamente a Jamboard. Para crear una nueva
pizarra deberds hacer clic al boton de “+":

B Google b ]

"W
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3) Se observa la pizarra virtual interactiva donde se ubica los menus, las herramientas de edicion y

compartida. Veamos las herramientos del Ment superior:

+ B oo 3@

[ ]
S wm e Bgia 4

b4

LR P

=1

—0

Titulo: Se escribe el titulo de la pizarra con que el cual se guarda automaticamente.

Deshacer: Icono para retroceder al paso anterior.

Rehacer: Icono para estar en el Gltimo paso.

Lupa: Realiza acercamiento o alejamiento de la pizarra.

Establecer fondo: Se cambia el fondo de la pizarra interactiva.

Borrar marco: Borra todo lo que se encuentra en la pizarra interactiva.

NUmero de hojas de la pizarra.

4) Men lateral derecho, clic botén Més acciones :

P-57

h) Cambiar nombre: Cambia el nombre de la pizarra interactiva.

i) Descargar como PDF: Descargad la pizarra interactiva en formato PDF.

j) Guardar marco como imagen: Descarga la pizarra interactiva en formato JPG.

k) Quitar: Eliminar la pizarra interactiva.

1) Hacer una copia: Realizar una copia de la pizarra interactiva y lo guarda en la nube.

m) Obtener ayuda: Lista respuestas de algunas preguntas predeterminadas.

n) Enviar comentarios a Google: Envia comentarios directo de alguna inquietud a la empresa de
Google.

o) Ver historial de versiones: Muestra listado de versiones anteriores modificadas de la pizarra
interactiva.

5) Compartir :

ﬂ Larmpearto coan TR Y CTLE T

. Flints il b o Nt

! dnm e Bl ﬁ‘ # .
- - b B T 0‘3 P a) Compartir con personay grupos: Invita a tus contactos través de sus correos desees.
o b) Obtener enlace: Se copia haciendo clic en Copiar enlace y comparte el enlace (link) generado y
Dt ¢ oo PO
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r) Grupode marcadoresy colores: Para realizar acciones de escritura con boligrafo, rotulador, subrayador
y pincel en diferentes colores.

s) Borrador: Realiza un borrado de la figura o texto.

t) Seleccionar: Se seleccionay mueve la figura.

u) Notaadhesiva: Texto mediante notas adhesivas de colores.
v) Imagen: Agregar imagen desde la computadora.

g

) Figuras geométricas: Forma de las figuras como circulo, cuadrado, tridngulo, rombo, cuadrado con
punta circular, semi circulo, rectangulo y flecha.

x) Cuadro de texto: Se agrega texto en diferentes tamarios, color de texto y alineacion.

y) Léser. Puntero l&ser para resalta la ubicacion de la imagen o texto que se da a conocer.

L Sl g o | || » m
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UTILIZANDO LA APLICACION JAMBOARD

Ejemplo:
Realizar una pizarra interactiva del tema: “Parque Nacional Alto Purds” y compartir.

1) Podemos escoger un fondo para que nuestra pizarra sea mas vistosa. Clic en Establecer fondo:

Parges kstiersl L5 Pasiy

2) Clic en Cuadro de texto para agregar titular definiendo tamafo y color:

Fugse kstierdl AT Pasi |-__| E m '.

n L L -

‘PARQUE NACIONAL ALTO PURUS:
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3) Clic en AAadirimagen y cargar en la pizarra: 5) Una vez terminada la pizarra clic en el botobn Compartir para agregar participantes:
T — ¢ E‘ 3 m ] B ouwrous Mol ds Paris @ [E! v =
5 .I. P faar - ‘ rane -
r PARQUE NACIONAL ALTO PURUS .
] o
® =
® .
o o
w w

4) Clic en Nota adhesiva y colocar los conceptos y color de la nota:

Colocamos los correos de las personas con quien deseamos compartir nuestra pizarra y click en el
boton Enviar:

H LAl Era puersdnms LT

Colocar correo de los
participantes

‘s
Bt Hacorl B Purisl

Fl Pooon M ars 35n Pro
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L Google Meet

Google Meet

Es la aplicacidon de videoconferencias de Google, para navegadores
web y dispositivos moviles, estd enfocada al entorno laboral virtual.
Disponibles para iOS y Android.

Beneficios:

« Crea salas de hasta 100 participantes en el plan gratuito.

« Tiempo de la sala ilimitado.

« Compartir pantalla con los demads integrantes de la reunion.

« Se programa reuniones mediante otras plataformas como Gmail
y Google Calendar.

+ Las videoconferencias pueden subtitularse en tiempo real,
transcribiendo inmediatamente la voz del participante.

Las Marcas, logotipos y nombres comerciales aparecidos en este documento son propiedad de sus respectivos duefios.
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INGRESANDO A GOOGLE MEET

1) Escribe en el navegador “Google Meet” y haz clic en http:[[meet.google.com
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2) Si no estds conectado con tu cuenta de Google deberds iniciar sesion con tu correo de Gmail y tu
contrasena. Si ya estds conectado ingresards directamente a Google Meet. Puedes crear una nueva
reunion en el boton del mismo nombre (a) o si te han invitado a una ingresards el codigo o enlace de
la misma en el boton correspondiente (b).

LR Geagle Mest Erche i B B @ = @

Videollamadas Premium, @
Ahora gratis para todos.

werairs rmckymlati rumeto e e e s
Pl pvEr ek, Toolgi Waet purt oo boedo & ks
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Videollamadas
Premium. Ahora gratis
para todos.

Tl Pl S 8 PNy M Ol P S, B

3 -

e gt N NeAEAN Para mls ande
-+ FibSill L NP Shads

n e ogiaTai o Godge Calendal

a) Nueva reunién:

)
:J
&

. @

CObtén un endace para

compartir
i P Y Lo G a1 B

« Crear una reunién para mds tarde: Crea un link Gnico para reuniones posteriores.
« Iniciar una reunién ahora: Crea la sala de reunién al momento.

+ Programar en Google Calendar: Planifica la reunion, la hora, el tema y los dias, después

se envia el enlace a los participantes.

W | .:,.,-__{-“]m X p—

Videollamadas
Premium. Ahora gratis
para todos.

b) Introduce un cédigo o enlace:

Obtan un endace para

compartir
ool iyl P Db b D e T i B el

Aquii se coloca la invitacion para unirte a la reunion como invitado.

CREANDO UNA REUNION AHORA

P-65

1) Como explicamos antes, clic en el botén Nueva reunién y escogemos Iniciar una reunién ahora.

2) Para agregar invitados puedes hacer clic en el boton Afadir a alguien:

P-64
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4) También puedes invitar a las personas directamente envidndoles el link de la reunién, copidndolo

HERRAMIENTAS

con el botén correspondiente:

Una vez completados tus invitados vamos a explorar la barra de herramientas inferior:

A irhi Pebala il

Fog i
e

m=ar iauibery-rea

5) Puedes ir agregando a todas los invitados que gustes. Cada vez que alguno acepte tu invitacion
tendrds que confirmar su participacion.

a) Activar [ desactivar micréfono (Ctrl+D).

b) Activar [ desactivar cdmara (Ctrl+E).

c) Activart subtitulos (Atajo: C): Escribird en la pantalla todas las palabras que digamos en vivo,
reconociendo diferentes idiomas.

d) Presentar ahora: Ofrece diferentes modalidades de presentacion para compartir cotenidos
desde tu computadora.

e) Mas opciones: Ofrece diferentes herramientos que veremos mas adelante.

f) Salir de la llamada.

g) Detalles de la reunién: Muestra el link de la reunion.

h) Mostrar atodos: Muestra la lista de todos los participantes por sus nombres. Indica el numero de
participante en el circulo superior del icono (en este ejemplo son 4).

i) Chatear con todos: Abre una ventana de chat.

j) Actividades: Abre una ventana donde se muestra un acceso a Jamboard para crear pizarras en
tiempo real y compartila con tus invitados.
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Si deseas compartir con todos contenidos de tu computadora haz clic en el boton Presentar (1). Te
ofrecerdn 3 alternativas. Probemos primero con la opcion Toda tu pantalla:

TaF | eheieyraa

Toda tu pantalla te permitird compartir el contenido de toda tu pantalla. Sélo haz clic sobre la imagen
y escoge el contenido que desees compartir.

Il T —
COFf  shaferra i i

P-69

Asi verdn la pantalla que compartas tus invitados. Si deseas dejar de mostrarla haz clic en el botdn
Dejar de compartir (2) :

Si deseas compartir
contenido desde
alguna aplicacion

O programa en
particular que estés
usando, usa la opcidn
Una ventana.

Si deseas compartir
contenido desde
unas pestana de tu
navegador, usa la
opcion Una pestaia.

P-68
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El boton Més opciones (3) nos ofrece otras herramientas muy Gtiles:

PROGRAMAR EN GOOGLE CALENDAR (REUNION PLANIFICADA)

Regresamos a la pantalla de incio y hacemos clic en el boton Nueva reunién y escogemos Programar
en Google Calendar.

e

ur_:-{.-.h.i.'-rk'--r' ks Tes 3 0O B ] ::.;...

Videollamadas Premium. @
Ahora gratis para todos.

ar | weeeyrra

= [reE ra PRraon [oFd T ST

Sbtén un enlace para
compartir
n Fragpars or Goophe Colbras ’g Fiie! n i P el R ey

3 & nepiar gra reuncn phoes

a) Pizarra: Permite empezar un pizarra desde Jamboard para compartila en directo. R

b) Cambiar disefo: Configura el orden de tus ventanas dentro de Meet : Automatico, Mosaico, Foco
y Barra lateral.

c) Pantalla completa: Maximiza el espacio de la pantalla para aprovechar todo el espacio. ' m

d) Cambiarfondo: Es una divertida opcion que permite calar tu silueta y reemplazar el fondo actual

e) Subtitulos: Activa los subtitulos que se verdn en la pantalla, en base a las palabras dichas por los

por una serie de escenarios distintos que se puede obtener de una biblioteca. B TRCE] LR A TR EDSIC ) e

invitados. Solo debes elegir el idioma que se utilizard en la conversacion.
f) Notificar un problema: Permite que Google recopile informacién en caso de haber algun

problema con la llamada. e & r

g) Notificar uso inadecuado: Se enviard a Google informacion sobre uso inadeacuado de la

aplicacion. ¢ 1

h) Solucién de problemas y ayuda. b oy 2 — ]

j)  Configuracién: Permite configurar pardmetros de audio y video. . '
L

r [ R -t Ll = I

a) Aiade un titulo: Agregar titulo del tema de la reunién planificada. b) Agrega fecha inicial de la
reunion. €) Hora de inicio. d) Hora final. @) Fecha final. f) No se repite: Insertar cuantas veces se repite
ala semana y que dias.
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g) Unirme con Google Meet: Link de enlace de la reunion planificada se puede copiar
directamente para enviar por red social.

h) AAade una ubicacién: Agrega la ubicacion de la reunion virtual.

i) Notificacién: Agrega el tiempo (minutos, horas, dias y semanas) de notificaciéon antes
de la hora de inicio de la reunion.

i) Color del evento.

k) Visibilidad del evento: Publico para que todos que tengan el link ingresen, privado para
que solo los invitados ingresen.

L) Agrega descripcién de la reunion.

2) Ingresamos, por ejemplo, la fecha 01/07/2021 y 03/07/2021 desde 10:00am - 12:00pm con cinco
participantes y la notificacion con 30 minutos de anticipacion y después clic en el boton Guardar para
enviar la invitacion:
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m) Afadir invitados: Agrega participantes colocando los correos Gmail para la reunion.
n) Guardar: Guardamos y se envia a los correos la reunién planificada a los participantes.

3) Automdaticamente ingresaremos a Google Calendar y buscaremos la fecha del evento donde
verificaremos la reunion planificada con todos los invitados.
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4) A todos los invitados les llegard un correo con la invitacién enviada para la reunion.
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" nitro

Nitro Pro

Es una herramienta para crear y editar (pdgina, gréficos y texto)
archivos de tipo PDF. Es compatible con cualquier tipo de sistema
operativo de Windows.

Nitro Pro estd integrado con la interfaz de usuario de Microsoft Office
para la creacién y edicion.

Beneficios:

« Editar texto, graficos e imagenes de documentos sin internet.
+ Unir diferentes documentos en PDF.

Las Marcas, logotipos y nombres comerciales aparecidos en este documento son propiedad de sus respectivos duefios.
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INSTALACION DE NITRO PDF

1) Para descargar la aplicacion de Nitro Pro, primero debemos verificamos que veriséon de Sistema
Operativo tenemos. Si estds en una PC abre cualquier carpeta y en la columna izquierda ubica el icono
Este equipo, hazle clic con el boton izquierdo del mouse. Se desplegard un menu y selecciona la opcion

Propiedades.
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Aqui sabremos que version de sistema operativo tenemos instalado, en este caso es Windows de 64
bits, por ende nos descargaremos el instalador de Nitro Pro de 64 bits.
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DESCARGAR NITRO

Ingresar al link de descarga https:[[shorturl.at/rAJ02

2) En esta carpete publica de Google Drive encontrards instaladores de Nitro tanto para Windows de 64

P-77

3) Dentro de la carpeta extraida encontraremos el archivo instalador nitro_prol3_x64 y el archivo

Activador.zip el cual también debemos extraer de la misma manera (clic derecho del mouse),

credndose otra carpeta llamada Activador, donde encontraremos el archivo NitroPDF el cual

usaremos al finalizar la instalacion del programa
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i m 4) Ejecutamos ejecutamos el archivo nitro_prol3_x64y seguimos los pasos para su debida instalacion:
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3) Buscamos el archivo .zip en la carpeta Descargar del Windows en tu computador y lo extraemos = e =
haciéndole clic derecho y seleccionando la opcién Extraer en N-PRO 13.9.1 B i
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5) Una vez instalado nos dirigimos al escritorio de la computadora y ubicamos el icono de acceso directo
a Nitro Pro. Hacemos clic con el boton derecho del mouse y en el menU seleccionamos la opcion Abrir la

ubicacion del archivo. Se abrird la carpera donde estd instalado el Nitro Pro en nuestro disco duro.

[T .
[+ TR R Ly
[+ L T e
=i Pain e
S b
B g o e il
Lrome
[
Tiyam

e

e 5 ———

& P Far . I ]

an
T it o e
Bl L

L e
DR

T
T b gt

M b e @
| Mt 1

| ra mrvrmn il

| ra_ s
R

P e ——

e s

| it B

1 g e

| v &

| vl
IETETE T F ]

| v sty goll il

| va_iopin rpmman i
= i

Fr—ww i e VR

5) Ahora volveremos a la carpeta del instalador, abrimos la carpeta Activador y ubicamos el archivo
NitroPDF el cual copiaremos (Ctrl+C) y luego pegaremos (Ctrl+V) en la carpeta donde se encuentra
instalado el Nitro Pro. Al hacerlo nos preguntard si deseamos reemplazar el archivo en el destino y

aceptaremos. Con este paso queda completada la instalacion.
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Ejemplo:

Agregamos, editamos hojas y texto:

1) Abrimos el archivo del tipo pdf con el editor “Nitro Pro”:
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3) Agregamos otro archivo pdf, combinamos: 4) Agregamos imagen desde el ordenador:
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§) Convertimos el archivo pdf a documento de texto:
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Beneficios:
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OpéenBoard

Open Board

es un software libre (gratuito) y multiplataforma (Windows, Apple
y Linux) que permite manejar distintas herramientas de anotacién

sobre una pizarra digital y de facil manipulacion de las diapositivas
interactivas.

No necesita conexién a internet.
Excelente herramienta para impartir conocimientos matematicos.

Las Marcas, logotipos y nombres comerciales aparecidos en este documento son propiedad de sus respectivos duefios.
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DESCARGAR OPENBOARD

1) Escribir en el navegador descargar openboard y clic en http:/[/openboard.ch :
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2) Clic en Descarga OpenBoard para Windows y se descarga en nuestro ordenador en la carpeta de
descargar o especificada :

Download OpenBoard

macOS Windows Ubuntu

g e [ ot ot e w52
T, 1R R T g

3) Ubicamos el instalador en la carpeta de Descargas, doble clic para instalarlo siguiendo los pasos

indicados :
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* Lmdala r,'_.i...- - :-c | | m— e il 5
Rarkry w e b v i Do v T [ S Ry B[S R -
e'r ke e il vl 1‘. el dewr e v e ey e e L__
P v e e g e - oo ::-n.?:nl_ Labatad et Lt ol
FIECTWLE, T O AR b HE PRI F P DT ST, D o o DS R T ST T
Puige ce & Fasnrs B g
T SR B f iz s | L
T g o e L s B
ET R L R
4) Completamos la instalacion y ejecutamos :
-~ mriwe - Cpariard —
Comgletando la imstaladon de

OpenBoard

iy ara jreywil  edasre fe Sprelared o
. P e b o e de e e
A e

i e g v S i e ey e

i
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HERRAMIENTAS DE OPENBOARD

2) Ingresando a la pizarra Openboard la pantalla que se muestra tienes diferentes herramientas que
explicaremos:

p|m m mim| [ ~i=jm ] - e

1) Pizarra: Pizarra virtual en donde se hace uso de las herramientas
como insertar imdgenes, texto, formulas matematicas.

m) Web: Buscador de elementos en el internet.

n) Documentos: Donde se realiza

+ Importacion de archivos de tipo imagen, PDF.

«  Exportar la pizarra en formato de Openboard, PDF.

0) Mostrar escritorio: Nos envia al escritorio del ordenador sin salir

PR . . s ) del Openboard.
a) Lapiz: Lista de las diferentes herramientas de edicion (Ioplz, borrador, resaltador, seleccionador, . . . . .
. . . ) ] ) p) Openboard: Configuraciones de la pizarra (tamafio, copiar, pegar,
interactuador, desplazador de hoja, acercar, alejar, puntero Iaser virtual, lineas, texto, capturador, .

cortar y ocultar) y grabacion.

q) Cambiar nombre: Renombrar a la pizarra.
r) Duplicar: Duplicar la pizarra.

teclado virtual), se activa el men( de herramientas que se ubica en la parte inferior.
b) Color: Paleta de colores para las herramientas de edicion.

¢) Linea: Lista de grosor de linea. o .
s) Papelera: Eliminar la pizarra.

t) Abrirenla pizarra: Nos envia a la edicién de la pizarra.
u) Elementosdeinteraccién: Elementos de audios, videos, imdgenes,

d) Borrador: Lista de tamano de borrador.
e) Fondos: Tipos de fondos para la pizarra como claro liso, claro cuadriculado, claro con cuadricula,

oscuro liso, oscuro cuadriculado, oscuro con cuadricula. . . . . L . L
animaciones, interacciones, aplicativos matemdticos, disefo de

f) Deshacer: Regresar al paso anterior. . o .
formas, elementos favoritos, pagina de bdsqueda y papelera.

g) Repetir: Ir o estar en el Gltimo paso.

h) Pdginas: Agregar paginas a la pizarra.

i) Anterior: Ir a la hoja izquierda de la pizarra.

j) siguiente: Ir a la hoja derecha de la pizarra.

k) Borrar: Borrar todos los elementos de la pizarra.
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CREAR UNA PRESENTACION

Crear una presentacion de tema “Areas Naturales Protegidas de la Region de Madre de Dios”. Iniciamos
el OpenBoard:

Empezaremos grabando la presentacion en video. En el mend de la barra superior clic en el boton
openboard (1) y ubicamos la opcién Podcast (2). Al hacerle clic aparecerd una ventana (3) con el
botén y las opciones de grabacion. Clic en el botén rojo para empezar a grabar. A partir de ahora cada

accién que realizaremos serd registrada en tiempo real.

En el men( de la barra superior clic en el botén Documentos (4) y en la misma barra ubicamos el boton
Importar (5). Ahora podemos subir la imagen desde la carpeta donde se encuentre en nuestro disco duro.

FELT] |J Wl gy | = Wy = -
= d T S [ [ r
i Pl 551
- a3
e B P ] N . o
[ B e p————
T

Una vez agregada la imagen veremos que ya estd incluida en nuestra pizarra y en la lista de Mis
documentos. En el men( de la barra superior clic en el boton Abrir en la pizarra (6)
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Manual de Herramientes Digitales TIC

P-89



Manual de Herramientes Digitales TIC P-91

En la barra vertical derecha disponemos de una serie de carpetas con diversos recursos creativos muy

Ahora buscaremos mds recursos creativos, para ello volveremos al mendn principal de la barra vertical
diversos (audio, peliculas, imagenes, animaciones, formas, aplicaciones web). Probaremos accediendo derecha haciendo clic en el icono de la casita (8). Entramos en la carpeta Aplicaciones (9)
ala carpeta de Formas (7)

P

&N

o=

l

SiL]

{

Encontraremos una galeria de formas muy diversas para incluir en nuestra presentacion. Simplemente Encontrarés muchas aplicaciones de todo tipo, sobre todo para matematicas y otras para ser usadas

escogemos las que nos gusten y la arrastramos a la pizarra. con conexion a internet. Para este caso usaremos la aplicacion Notes (10)

|

EﬁBi'

=%
[ 3]
e
==
o *
Aa

R
o
|

DE g
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Luego de haberincluidolas notas, podemos agregar un titular. Para ello iremos ala barra de herramientas
inferior y hacemos clic en el icono de Texto (11). Terminada nuestra presentacion dentenemos la
grabacién haciendo clic en la barra correspondiente (12). El video se grabard automdaticamente en el
escritorio de nuestra computadora.

# s = efa] (=1 clo] m &0 T UL L
Y B e e P e
! ||Areas Naturales " _ Dol N—
Protegidas "m

la L L RT o BT
U

I NOEPS OF LR ﬁ
Cogns =]
jupemy P |
——l Y
— —_ d
‘ P
-
| Pt ] '] -
ad
Tawrw i 1
& r— -
| - —h

lllll

FETAS

Finalmente exportamos la presentacion en formato .PDF. Clic en el boton Documentos del menU superior
(12), luego clic en el boton Exportar (13).

I e e B L 1Y S B = UL = [
i ] —.p_ln:_.u_-_.f-!“-._-n? s S S S Wy | T—— -
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-’ PIKTOCHART

Piktochart

Es una herramienta interactiva en linea que permite crear infografias
gratuitamente. Ofrece plantillas predefinidas en las cuales se puede
agregar, modificar y eliminar, dar formato al texto (tipo, tamano,
color, alineacién, transparencia, etc.), imdagenes y videos, para la
presentacion de la infografia.

Beneficios:

« Permite organizar la informacion.
« Compartir archivos disefiados.
« Agregar imdagenes propias d la galeria de fotos, iconos y marcos.

Las Marcas, logotipos y nombres comerciales aparecidos en este documento son propiedad de sus respectivos duefios.
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INGRESAR A PIKTOCHART

Encontraremos la web de Piktochart en el buscador.

Google s T b B g @

0

L= . e B

Fikletar]: cree mlocral s, presanliscExm Hl'h'rl'-ﬂ{lj
[T - w (e = a -
ra el e g im-ga rw= . u = e em
Fkincan i o e
o i e Srem rrrew e
= = R Ea s =
Bl
Crwg rlogpraias awpeadores Sudorbaes o videa
. - 1 Th 0 U L
i = Wil il d oo
E——————
¥
_ B - a a
TBEF U Susil oS 08 B il e B
W a——— T N Tp—
TP i ki | e PLEEMSRE a0 Mt Pt b O
LN L B N b o -

Iotigapap . (il rpeimra Seifa i B D

La pdgina estd en inglés y puedes traducirla al castellano haciendo clic derecho y seleccionando
Traducir a espafiol.

Puedes crear una cuenta en el botdn Inscribirse, esto es Gtil si quieres acceder a la version premium. Si
deseas hacerlo sin registrarte clic en el boton Empiece a crear gratis.

P SeHART - i .- S

Creador de -
infografias, -

presentaciones e L

informes T
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Si decides registrarte puedes hacerlo con tu cuenta de Google, Facebook o rellenando el formulario:

F PIKTOCHART
TR ADS ¥
TR A Dy IOy

Registro en un solo paso

L dag el (H BTRLD DD DD ETE

R D Ol L S0 Heall RS Ferte ez
BTl Do LS O PRl Torhil remeh SO0
= = Typmilormn| LR
N — N ~— ;
a1 St e

o L o e, e P b

R A ]

LTSS Y e

T i i - . - 40 Ny 35y

e s cmrmwn

. I5.0T8ATE
.

Luego te hardn un par de preguntas para saber sobre tu actividad y sugerirte plantillas que vayan
acorde de tus necesidades:

&

2RI Y G ETRE T i
L ] § Edardiias hechas. sodo
PR IE i
1 _-u?_- = -~ kL = L B e 1
L : u
> N g

L0 et
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A continuacion la aplicacion te sugiere recibir informacion en tu bandeja de entrada que pueda
ser de tu ayuda, para ello debse escoger los temas de tu interés que se te ofrecen. Si no lo deseas
puedes evadir esta parte haciendo clic en No, gracias:

o

digdeianls. sl Bandoms § Emas
EEET R

ESPACIO DE TRABAJO

FIRTOCHART

B Buarss s e s

a) Tablero: Panel principal de la aplicacion, donse se ubica todas las lista de plantillas guardadas.

b) CrearNuevo: Lista de categorias de plantillas predisefiadas.
c) Agregar Carpeta: Biblioteca de carpetas de plantillas utilzado y guardado.
d) Perfil: Nombre de la cuenta con que se ingreso a la aplicacion, se edita los datos.

Luego de hacer clic en Crear Nuevo (b) se nos ofrecen todas las categorias de plantillas que ofrece la
aplicacion:

JO0E te gustaria crear noy?

=

e) Infografias: Plantillas largas con tabla de graficos para presentaciones web.

f) Presentaciones: Diapositiva para presentaciones en linea.

g) Carteles: Plantilla de carteles impresionantes.

h) Informes: informes y reportes detallados.

i) Volantes: Plantillas de volantes y folletos.

j) Medios de Comunicacién Social: Contenido visual para plataformas de redes sociales.
k) Tamafos Personalizados: Definicion de tamano personalizado de las plantilla.

Para explicar el uso de las herramientas de la aplicacidon crearemos un nuevo proyecto desde
Tamafios Personalizados (k):

Tamafo visual
D Carka w
En el siguiente cuadro podemos escojer algun
(] P tamano predeterminado o personalizado segln
e .. nuestras necesidades, asi como la posicion del
- ; O T formato (retrato o paisaje).

P-96

Manual de Herramientes Digitales TIC



Manual de Herramientes Digitales TIC P-99

HERRAMIENTAS

a) Gréficos: Se encuentra lista de las formas, iconos, ilustraciones, lineas, fotos y marco de las fotos.
b) Componentes Graficos: Se encuentra componentes de disefio como lista, lineas de tiempo y de
comparaciones.

c) Subidas: Se sube las imdgenes (JPG, PNG, GIF) del computadora a la biblioteca.

==
a) Archivo: Incluye Crear Nuevo, Duplicar, Descarga Visual (PNG y PDF).
b) Titulo: Colocar el nombre de la infografia que se guarda.
¢) Guardar: Boton de guardado automdtico. -
d) Previsualizacién: Visualiza el avance de la infografia. . : = Titulo
e) Descargar: Descarga la infografia en diferentes formatos PNG (gratuito), PDF, Power Point de Subtitular

calidad normal, medio y alto.
f) Compartir: Se genera el link de la infografia automaticamente y se comparte por medio de la
redes sociales. d

d) Fondo: Patrones, texturas, degradés totalmente editables.
e) Texto: Composiciones tipograficas combindas con formas, estilos editables.
f) Herramientas: Grdficos, mapas, videos y mesas.
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P-101

CREANDO UN ANUNCIO

Ejemplo:
Realizar una infografia del tema “Andlisis del Impacto Ambiental en Madre De Dios".

1) Ir a Archivo [ Crear nuevo [ Nuevo lienzo en blanco. Aparecerd un cuadro donde ingresards el

nombre del nuevo lienzo en blanco:

Mo BONTo &n Dlanco

a) Undo:Retrocede un paso. = A
b) Redo: Adelanta un paso, se ubica en el ultimo paso. Fedarny b
c) Agregar Bloque: Agregar una hoja en blanco.
d) Mover Arriba: Mover hoja hacia arriba. E— %
e) Namero: NUmeracion de la hoja.
f) Mover Abajo: Mover hoja hacia abajo. -
g) Clonar Bloque: Duplicar hoja selecionada.
h) Borrar Bloque: Eliminar hoja seleccionada.
. Configuracion: Ajuste de tamano de la plantilla. 2) Ir a Subidas y cargamos desde la computadora las imdgenes necesarias. Arrastramos la imagen
al lienzo y lo editamos:
= bl PER G n_ r H
B B F G m= = I
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3) Iremos a la galeria Fondo y escogemos una textura que combine con la imagen. Puedes editar el §) Agregaremos un titular e informacién pertinente al evento desde la biblioteca Texto. Dispones de
colory la opacidad: diversos estilos tipogrdficos, letterings y logotipos, todo completamente personalizable.

Sl R S B - et Cuando hayas terminado puedes descargar tu disefio, clic en la opcion Descargar (6):

TTtulo

Subtitular

T THTL -

bk 3

Tiarepas . s

=

SCONVERSATORIGS
fl i

DEL o = ARBENTY
- 1% BL BT e ol
| CADGE IOF e
l Lot be B BN o) l
m . Ll b R B 1) Tl L -
h I J _-

4) Podemos agregar formas adicionales desde la biblioteca Componentes de Disefio. Dispones de

Fomas e iconos, llustraciones, Lineas, Fotos y Marcos de foto.

Puedes descargar tu disefio en formato PNG y en en dos calidades de resolucion (normal y mediana).
Las demds opciones estdn diponibles para cuentas de pago.

o m
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JuIz212Z

Quizizz

Es una plataforma online gratuita que se utiliza desde un dispositivo
movil, de escritorio o laptop. Permite al docente crear cuestionarios o
evaluaciones entretenidas y formativas en tiempo real o asincrona.

Beneficios:

« Resultados de los cuestionarios en formato Excel.

» Reporte total de la actividad aplicada al estudiante, cuyos
resultados pueden ser enviados al estudiante o a su familia.

« Lainformacién creada vy los resultados quedan almacenados en
la nube.

« Se puede incluir imagenes en las preguntas o respuestas.

« Las preguntas pueden ser configuradas sea en forma aleatorio o
sin variante.

« Alrealizarla configuracién se puede permitir mostrar las respuestas
correctas o no.

- Dalafacilidad derealizarunsegundointento al final del cuestionario
y asi corregir las respuestas equivocadas.

« Podrasidentificar necesidades de los estudiantes que te permitiran
realizar el feedback (retroalimentacion).

+ Los cuestionarios creados en Quizizz podrds articular con el
Classroom.

« No necesitas descargar el aplicativo para participar del juego.

Las Marcas, logotipos y nombres comerciales aparecidos en este documento son propiedad de sus respectivos dueiios.

P-105

INGRESANDO A QUIZIZZ

Ingresar a https:/[quizizz.com

La pagina estd en inglés, se puede traducir al castellano haciendo clic derecho sobre la pagina y
escogemos la opcion Traducir a espadiol. Primero debemos registrarnos (1) con una cuenta de Google,
Microsoft o con otro correo.

La plataforma
de
participacion
100%

ﬂ iy

.e . " I.
_f._ L L | i 54
\ ! -fa...g -
\ <3 / e
Una vez registrados indicaremos que uso le daremos a Quizizz, para este ejemplo lo usaremos en la

escuela. Luego nos preguntard si somos un profesor o un estudiante, para este ejemplo indicaremos
que somos un profesor:

[Camo #stds isande Quizizs?

.Y

Ea
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BARRA DE HERRAMIENTAS
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P-107

CREANDO UN CUESTIONARIO EN QUIZIZZ

Ejemplo:
Elabora un cuestionario quizizz del tema : “Atractivos turisticos de Madre de Dios".

1) Clic en botén Crear opcién Cuestionario :

Cuestignanno

Lecciin
a) Crear:Inicia un cuestionario o leccion.
b) Explorar: Permite ver los Quizizz creados por otros profesores segun dreas.
c) Mibiblioteca: Contiene tus Quizizz que creaste.
d) Informes: Contiene los Quizizz que hemos trabajado con nuestros estudiantes.
e) Clases: Vincula con el aula Classroom.
f)  Ajustes: Modifica los datos de registro: email, contrasena o elimina la cuenta. 2) Escribir el tema del cuestionario por crear y elegir el érea y las materias correspondientes (permite
g) Memes: Crea memes para darle diversion a las clases, cuentas con un editor. hasta 3 opciones) luego clic en Siguiente :
h) Colecciones: Guarda y organiza cuestionarios y lecciones.
i)  Perfil: Realiza modificaciones de tu perfil.
j)  Cerrar Sesién: Salir del entorno de Quizizz. o
.3— Crear un cutstionanis
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3) Ahora anadiremos una imagen para ilustrar nuestro cuestionario, haciendo clic en Afadir imagen
del cuestionario :

b da

P ¥ e e e
R S e L s L L
5 =i RBsera
& a =l
Matural de #
’ - iadre de Dios
0 0 B :

4) En la ventana Informacién de prueba podemos subir una imagen de titulo desde nuestro disco
duro o pegando un enlace donde se encuentre alojada la image. También podremos elegir el idioma
en que queremos trabaijar, elegir las calificaciones y quien puede ver esta prueba. Clic en guardar :

_‘? Infermackin de kb proeta

P-109

5) Ahora podemos crear nuestro primer cuestionario, para ello es importante saber con que clases de

cuestionarios disponemos :

3 Filenret s Flidalinafaren

Brmpasintdr fret e et @

Eraar ama rared prongarea

@-°

. a o

o <o Reserva
e _' Matural de #

Madre de Dios
. —

o0

b

a) Opcién Miltiple: Permite incluir varias posibles alternativas, pero la respuesta es una sola. Se
califica inmediatamente.

b) Caja: Puedes incluir varias alternativas, pero las respuestas son mas de una. Se califica
inmediatamente.

c) Rellenar el espacio en blanco: El estudiante tiene que completar el texto o parrafo dado. Se
califica inmediatamente.

d) Encuesta: Genera preguntas de opinién y no se puede calificar inmediatamente.

e) Abierto: Preguntas donde el estudiante dard a conocer un concepto o punto de vista y no se
puede calificar inmediatamente.

f) Diapositiva: Permite exportar el cuestionario para crear una nueva leccion. Luego puedes
agregarle mds diapositivas.

Para crear nuestro primer formulario haremos clic en el botén Opcién miltiple (a).

P-108
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§) Aqui podemos crear un cuestionario con varias dlternativas de respuesta, pero solo una es la 6) Ahora podemos crear nuestra siguiente pregunta. También lo podemos hacer desde la barra de
correcta. Este panel ofrece mdltiples opciones de edicion : botones inferior y en esta oportunidad probaremos con el botén Caja:

T iy (o e wartd s

F AL et i

Reserva
Matwral de #
Madre de Dios

a = [

St
ahll

. p . . o 7) En el cuestionario tipo Caja podremos marcar varias respuestas. La modalidad de edicion es la
a) Escribe tu pregunta aqui: Podemos agregar a nuestro texto algunos estilos tipograficos

(cursiva, subrayado, negritq, indices, subindices y caracteres especioles), ademds de ecuaciones misma que la anterior. Finaimente clic en boton Guardar:
matematicas. TR,
b) Editar: Puedes subir una imagen que encabece la pregunta, tal y como se ve en la
previsualizacién del formulario que estd a la derecha (lago). También se puede incluir audio y video
con la version de pago.

c) Respuesta correcta: Activando el check en verde indica cual es la respuesta acertada a nuestra
pregunta.

d) ARadirimagen: Puedes incluir una foto en lugar del texto de la respuesta, para hacerlo mas
entretenido.

e) Ecuaciones matemadticas: Ideal para preguntas dentro de esta materia.

f) Tiempo asignado para responder esta pregunta: Dispon del tiempo limite para que el alumno

de su respuesta.

g) Clases de cuestionario: Aqui podemos cambiar que tipo de cuestionario que queremos lograr,
segln vimos en el paso anterior (5).
h) Previsualizacién de la pregunta: Asi serd visto por el alumno.

Al terminar nuestra pregunta hacemos clic en el boton Guardar.
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8) Nuevamente crearemos otra pregunta (recuerda que puedes hacerlo desde los botones inferiores
o desde el boton Nueva Pregunta de la barra superior). En esta oportunidad escogemos Rellenar el

espacio en blanco:

LE el

PR e T E s 98w gL

Reseryd
Fragati D P B ] Matwral de #
I . o Madre de Do
u L [ .

o i F
L[] S ppr—

9) Aplicamos el mismo procedimiento que en las preguntas anteriores. En esta ocasion escribiremos
la pregunta y la respuesta correcta (el formulario nos permite ingresar varias alternativas de como
escribir la respuesta).

LE ol T e

muadain = g el
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10) Ahora crearemos una pregunta tipo Abierto :

E ey i . earsd morm

[ e R AR L

e HiEsgErva

- it — 0 N e D Matwral de -

Madre de Lies

- e

1) Aqui podemos formular nuestra pregunta para que el alumno escriba la respuesta. Recuerda
asignar tiempos prudenciales para hacerlo :

LE ol e e

12) Al terminar de elaborar todas las preguntas hacemos clic en el boton Publicar (esquina superior

derecha).

P-112
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13) Podemos compartir el cuestionario con el enlace publico generado o invitando a tus contactos a

través de correo electronico :

13) Asi luce nuestro cuestionario con todas las preguntas que creamos y ya estd listo para usarlo con
nuestros alumnos :

]

: " 2 [ra——
- Reseryd Marural oe Madre de Do

e e L

m T
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USO DEL QUIZIZZ CON LOS ESTUDIANTES

Se puede usar de dos maneras: 1) Iniciar prueba en vivo 2) Asignar tarea

1. INICIAR PRUEBA EN VIVO

Con esta opcion podemos realizar el juego entiempo real, de manera asistida, mientras los alumnos responden

las preguntas, Hacemos clic en el botén a) Iniciar una prueba en vivo y elegimos la opcion b) Clésico :

/ for as long
a3 you lile .
oyl
P

1 v Sm i e

s L

Tmel s

Elegimos el modo Clésico, se hacen los ajustes avanzados (parte inferior de la pagina) y clic en el
botébn Continuar:

C‘_l.li'li'z & e Wiblapinca [asin [ S FEe. i

G i LT i

Reserva Matural de Madre de Dios

& e UL
Bligs ru rracics
|
o Y
e
T Clriien Firimer
=]
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Copiamos el eédigo de ingreso haciendo clic sobre el mismo y se lo compartimos a nuestros alumnos
(puedes hacerlo gratuitamente por Classroom, Teams, Remind y Twitter)

PO e S50 DL

1 L Sunlopaler cdiagensthen paorn ot

754

El alumno ingresard al enlace joinmyquiz.com e ingresard el cédigo de ingreso que le compartimos
previamente :
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El alumno ingresard su nombre y hard clic en el boton Empezar :

Cuando todos los alumnos se hayan terminado de unir ya podemos empezar el juego haciendo clic
en el botén Iniciar:
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Ahora veremos la lista de todos nuestros alumnos participantes en la opcion Tabla:

048 030

En la seccion Preguntas podremos ver toda la lista de preguntas que hemos creado y que serdn

resuletas por nuestros alumnos :

O4R 030

P-119

Una vez que hemos iniciado el juego nuestros alumnos verdn las preguntas una por una de esta forma
y podrdn empezar a responderlas.

cEnm gue provincio de Madre de Dhos esta ubicado el
logo Sandoval?

Tambopata

2. ASIGNAR TAREA

Con esta opcién los alumnos pueden realizar el juego posteriormente y presentarla en una fecha
asignada por nosotros. Hacemos clic en el boton Asignar tarea :

P-118
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En esta seccién programaremos la Fecha limite personalizada. Luego clic en el botén Asignar:

REPORTE DEL QUIZIZ1Z

Bl asecs Tusrni Erpinden g #lacdiga

Gancads Limami Esta herramienta te permite:
= v Reserva Matural de Madre de Dios

= iDrEf UL

a) Imprimir.
£ ek TR PR OAT b | FLLE LTS PEIES e

m b) Descargar formato Excel.

Fetta Nmins parionaizscs ] ¢) Vercantidad de participantes.
s ¥ e BT e - e d) Verlas preguntas y respuestas por participante.
| = " e p—— e) Enviar el reporte a los padres de familia.
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Luego invitaremos a nuestros alumnos a jugar, para ello le compartiremos la direccién de enlace (a) y
- 0 . . . e
el coédigo de acceso (b). Podemos compartirle estos datos via Classroom, Twitter o Teams : weruritionel  Tarjdan  Fanel de detss
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Después de compartir los enlaces con nuestros alumnos la dindmica del juego es igual que en la
opcioén Iniciar pueba en vivo.
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o ShareX

Es un programa gratuito que permite capturar o grabar cualquier
drea de la pantalla y compartir.

Sharex

Beneficios:

« Capturas de imagenes en diferentes tamarnios.
« Grabacion de video.
« Captura en formato de animacion (gif).

Las Marcas, logotipos y nombres comerciales aparecidos en este documento son propiedad de sus respectivos dueiios.

P-123

La pagina estd en inglés, podemos traducirla hacienco clic derecho sobre la misma y seleccionando
la opcion Traducir a espaniol.

Descargamos el instalador en el botén Descargar :

Buscamos el instalador en la carpeta Descargas y o ejecutamos. En la primera ventana del instalador
hacemos clic en 1 accept the agreement y seguimos todos los pasos siguientes :
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Una vez terminada la instalacion podemos ubicar el icono del programa activo en la barra de
herramientas del Windows :

g4 Zl:]::l 5P

CAPTURANDO PANTALLAS

Clic derecho en el icono de ShareX ubicado en la barra de herramienta del Windows. Escogemos la
opcién Pantalla completa (a) y automaticamente se capturard la pantalla, cuyo contenido aparecerd
en una ventana en la esquina inferior derecha de la pantalla (b). Esta imagen queda copiada en el
portapapeles y puede ser pegada en el programa que estés trabajando.

[T T o, i WEJ PR

ol sowos | Ol WATEMOR | PEDVICION  MODTELAS
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GRABANDO UN VIDEO

Igual que en el ejemplo anterior hacemos clic derecho en el icono de ShareX ubicado en la barra de
herramienta del Windows. Escogemos la opcion Grabacién de pantalla (FFmpeg) (a). Para que esta
opcién funcione optimamente se descargard automdaticamente un archivo adicional (ffmpeg.exe), clic
en el botén St para proceder (b). El archivo se instalard sin gque necesita mayor accién nuestra.

oy S

B oy ity I iy e s g e
e e

=4l i A b iy B ¥

Ahora ya podemos grabar pantallas, esto nos serd Gtil para registrar, por ejemplo, acciones que
vayamos realizando en tiempo real (una presentacion, un tutorial, etc.). Para este ejemplo grabaremos
la pantalla mientras estemos trabajando en la aplicaciéon Canva. Nuevamente elegimos la opcién
Grabacién de pantalla y aparecerd una herramienta de seleccion (a).
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Con esta herramienta de seleccion podemos elegir toda el area de la pantalla (seleccion que ya viene

por defecto) o una zona especifica de la misma. En este ejemplo hemos seleccionado el drea indicada

con el recténgulo naranja. Si deseamos finalizar la grabacion hacemos clic en el botén Stop (a) v si Wh atSA Web
deseamos cancelarla clic en el boton Abort (b). Cuando terminemos nuestro grabacion aparecerd un pp

cuadro en la esquina inferior izquierda de la pantalla (€) que contiene la ruta donde se ha grabado

nuestro video y al hacerle clic lo reproducird. La ruta de acceso a todos los videos es Documentos/

Sharex/screenshots

WhatsApp Web

Es una aplicaciéon de mensajeria instantnea que permite:

Sepa—— T i vy ot homa Wiash yesar handa. iy,
Agragar un titulo A ; g

g a ! Check youe tomperature

- =
JREE rE R eTTma =T | ._,q.ll*"

Eray in a spetlis roam

g &% « Compartir archivos multimedia de manera rdpida y sencilla.
ocomscho ., | . AT « Permite la comunicacion sincronica y asincrénica.
l, E « No necesitas instalar una aplicacion para usarla y puedes ponerlo
o [ e Cal your doctor 88 ™ en cualquier ordenador.

+ Compartir enlaces desde el ordenador.

Las Marcas, logotipos y nombres comerciales aparecidos en este documento son propiedad de sus respectivos duefios.
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INGRESANDO AL WHATSAPP WEB

1) Ingresamos desde el navegador a web.whatsapp.com :

3) Escaneamos el codigo
QR con la herramienta
del WhatsApp desde el
celular, apuntando hacia
la pantalla como sile
tomaramos una foto :

2) Desde el celular ingresamos al WhatsApp, clic en el menu de la parte derecha donde se ubica los 3
puntitos verticales (a) y escogemos la opcion Whatsapp Web (b) :

4) Se abrird el WhatsApp en

6

su computadora y podrd
enviar archivos (fotos,
archivos, videos, audios)
arrastradndolos directamente
a la carpeta de sus
contactos. Para ello deberd

L I R R .1 ¥ N

mantener su WhatsApp
activo en el celular.

AP amren
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ENVIANDO ARCHIVOS

1) Para enviar cualquier archivo hacemos clic en el botén Adjuntar (a) (icono del clip). Apareceran una
serie de opciones segln el tipo de archivo que queremos mandar. Para enviar fotos o videos hacemos
clic en el boton Fotos y videos (b) y buscamos nuestra foto desde el disco duro :

E.‘ iy -E_- =i S ERA AN

PEOOC *es
30000
o)

2) Una vez ubicada nuestra foto hacemos clic en el icono de envio (€). Puedes agregar un comentario
en la imagen en la linea de Escribe un comentario (d) y seguir agregando mas imégenes (fotos o
videos) en la opcién + ARadir archivo (e)

E.‘ iy -E_- =i S ERA AN :
X .

PEOOC Res

Zoom
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Q zoom

Es un servicio de videoconferencia basado en la nube que puede usar
para reunirse virtualmente con otras personas, ya sea por video o solo

audio o ambos:

 Reuniones uno a uno.

« Videoconferencias grupales.
+ Uso compartido de pantalla.

« Grabacion.

Las Marcas, logotipos y nombres comerciales aparecidos en este documento son propiedad de sus respectivos duefios.
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Una vez ingresados ya podemos programar una reunién, para ello hacemos clic en el boton Programar

INGRESANDO A ZOOM una reunién (1) :
1) Ingresamos en el navegador la direccion https:/[/zoom.us TN . TRLLE A, AT SLSA SRS U TS s -
2) Podemos crearnos una cuenta con un correo electrénico ingresando por el boton Registrese (a). —— Beuniones
También podemos acceder directamente por el boton Ingresar (b), con el cual ingresaremos para i Polidmas - Arkariet - Gale parsenal. Pl die svaniis
este ejemplo: _
W 3
ey

Sl & @ i i S

iUn lider reconocido
del Cuadrante
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- " N e ]
Magico! e e e
| A rwrm adfe
Zevsn i wicke clegicia s en o Ciisclianie Migice Pl Comcerasas B [atwoais e et
oo ity 0 GalA 08 el aorseE O PELIFROTES
pober on ol Cudrance Magico para UC1a% on todo
£l mingda

Ahora conoceremos las principales herremientas del Zoom :

&1. ]
2) Si no tenemos una cuenta creada podemos acceder através de nuestra cuenta de Google o de

St
Facebook, siempre y cuando estén activas : &,_ e

m '\'-dr““{ . 2l . . s

INGRESAR : M e : - '

et rar-wsmcribe ki B ! ¥ F oy

. o
e = MrurwtiE

e ; a) Perfil: Modifica los datos personales.

b) Reuniones: Lista de reuniones programadas.

¢) Grabaciones: Visualiza las grabaciones.

d) cConfiguraciones: Establece la sala de espera, grabaciones, zona horarig, etc.
Programar reunién: Configura el titulo, horg, etc.

o f) Entrar a unareunién: Ingresa el cédigo de la reunion.

1 e o by vt e
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PROGRAMAR UNA REUNION

Una vez creada la reunién llenaremos correctamente los datos del siguiente formulario (tema de la
reunién, fecha horg, etc.) y procedemos a Guardar :

SRR AP WA

_ SEEL Ny

L e K

Terminado de llenar el formulario se presenta un resumen de las instrucciones que hemos programado
para la reunion. Ahora haremos clic en la opcién Copiar invitacién (a) :
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Esta opcidn nos permite crear un texto de invitacion formal para compartirlo con nuestros invitados.
El texto incluye el ID de la reunién y el cédigo de acceso. Basta con copiar la informacioén con el botdn
Copiar la invitacion a la reunién y compartila :

Coplar la indtacian a [a rounidin

al

S
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e el e il ey
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DESCARGAR EL APLICATIVO DE ZOOM

Antes de empezar con nuestra reunion programada debemos instalarnos el aplicativo de Zoom para
nuestra computadora. Para ello volvemos a ingresar en la pagina principal y en la barra de opciones
superior hacemos clic en Recursos (a) y escogemos la opcién Descargar el cliente de Zoom (b) :

iUn lider reconocido
del Cuadrante
Magico!

oo ha sido elegide ey e ol Cuadranio Migkn
e Chargres IO powa iohuiamesy o revmiomey
bichwr' ey o e arriy Mgt pars LC % e tods
£l o

L i e -

En esta seccidn dispones instaladores, complementos, extensiones, aplicaciones, etc. para Zoom, segin
tu plataforma de trabajo (computadora o smartphone) y tu sistema operativo. Para este caso, que
queremos instalarlo en nuestra PC descaragaremos Cliente Zoom para reuniones :

zﬁﬂm . 5 A AR L . T § L, R, 5 T LN LR v 5

Centro de descargas I e ———Y

Cliente Zooam pard reunionesd

e G- ek i gl i S ey -

a2 w g = x B e = = &)

Complemento Zfoom para Miorosoft Outlook

Nos dirigimos a la carperta Descargas de nuestro disco duro y procedemos a ejecutar el archivo
Zoominstaller.exe
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INICIAR UNA REUNION PROGRAMADA

] TR b n

Una vez instalado el aplicativo en la computadora

2001 P ‘ P

o podemos crearnos una cuenta o ingresar con

una de Google o Facebook y clic en el boton
Ingresar (a).

W TS ROECE

B .M
- i o L] . &
o

Srer R R

Luego buscaremos nuestra
reunion que programamos al

inicio en el boton Reuniones (b).
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Buscamos nuestra reunion programada (€) y hacemos clic en el boton Iniciar (d) :

REUNION DE COORDINACION
2 15 T

B 5 s e ey

W Do e P

Talle i

B s e, LI0 VR P

Configuraremos la entrada de audio debidamente :

P-139

A medida que tus invitados se vayan uniendo irdn apareciendo en la pantalla. Deberds aceptar su

peticion al momento de unirse.

"

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)
i)

Audio : Activa, desacitva y configura la entrada de audio que se haya asignado.

Video: Activa, descativa y configura la cédmara de video asignada.

Seguridad: Configura una serie de opciones en cuanto a nuestros invitados.
Configuraciones: Establece la sala de espera, grabaciones, zona horaria, etc.

Chat: Activa una columna de chat en la parte derecha de la pantalla.

Compartir pantalla: Podemos mostrar otras pantallas de nuestra computadora (ventanas del

navegador o programas que estemos usando) a nuestros invitados.

Grabar: La reunion puede ser grabada en tiempo real.

Reacciones: Permite colocar emojis en nuestra conversacion para darle un toque animado y

divertido a la conversacion. También podemos “levantar la mano” para pedir la palabra.

Finalizar: Concluye la reunion.
Vista: Permite diferentes opciones de visualizacion del contenido de nuestra pantalla, ofrece las

opciones: Vista del hablante, Vista de galerig, Vista inmersiva y cambiar a pantalla completa.

P-138
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a) En la opecién de audio podemos configurar qué entrada usaremos para hablar (puede ser el
microfono de la laptop, el de los auriculares, el micréfono de celular o alguna tarjeta de sonido externa).

También podemos realizar una prueba de sonido previa para verificar la correcta funcionabilidad.

< L LD DO A P e

d) En la opcién participantes puedes seguir invitando mas personas copiando y pegando el enlace de
la invitacion o por correo electronico.

Lo mwiar 1 e S ! e m e

b) En la opcién de video configuraremos la cdmara que usaremos para transmitirnos. También
encontraremos la opciéon Configuracion del video, donde encontraremos opciones mds avanzadas y

detalladas para configurar nuestra reunion.

1) General: Configura opciones como iniciar Zoom al prender el computador, cantidad de monitores
para usar, copiar automdaticamente el enlace de invitacion, mostrar tiempo conectado, etc.

2) Video:Permite escoger nuestra camara, espejar el video, retocar la claridad de la imagen, ajustes
de iluminacion, etc.

3) Audio: Determina que micréfono usaremos y puedes retocar algunos defectos del sonidos, como
por ejemplo, suprimir ruidos de fondo o incluir algin audio ambiental mientras hablamos.

4) Compartir Pantalla : Permite compartir contenidos de otras pantallas de tu computadora, de
algdn programa que estés usando de tu navegador de internet.

5) Chat:Configura el chat donde todos los participantes de la reunion puedes intercambiar comentarios.
6) Fondo yFiltros: Agrega fondos y ambientes a tu imagen, ademds puedes efectar tu video con una
serie de animaciones y detalles graficos que hacen mas divertida la reunion.

7) Grabacién : Determina la ruta de grabaciéon donde se almacenardn nuestras reuniones y una serie
de opciones para su posterior edicion.

8) Perfil : Puedes editar los datos de tu perfil de cuenta, actualizar tu cuenta a Pro y ver caracteristicas
avanzadas.

9) Estadisticas : Brinda informacion sobre el consumo de ancho de banda de la reunion y consumo
de memoria del computador.

10) Método Abreviado del teclado : Puedes configurar tus teclas cortas (shortcuts) para ejecutar mas
rapido funciones de Zoom.

1) Accesibilidad : Configura subtitulos, tamafo de visualizacion del chat y alertas del lector de pantallas.
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En la opcién Vista Inmersiva, podemos jugar con la manera de presentarnos ante nuestros invitados.
Nos ofrece una serie divertidas opciones, donde podemos incluir nuestra imagen calada sobre una
serie de atractivos escenarios de su galeria y retocar nuestra imagen con filtros.

=]

Elagir vista inmarsiva

fit5, T 9 D
LeESTe e
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