ASISTENTE LEGAL
ANTECEDENTES

Ayuda para Vida Silvestre Amenazada Sociedad Zoolégica de Francfort Peru (AVISA
SZF PERU), es una asociacion civil sin fines de lucro, tiene como mision contribuir y
promover la conservacion de la diversidad biolégica, en especial aquella comprendida
dentro del Sistema Nacional de Areas Naturales Protegidas (ANP), realizando
investigacion cientifica basica y aplicada para aumentar el nivel de conocimiento
bioldgico y ecoldgico sobre especies de fauna y flora silvestres y sus habitats; de igual
forma contribuye y apoya a organizaciones gubernamentales, no gubernamentales y
privadas hacia la conservacion de especies amenazadas y el manejo de sus habitats; y
finalmente apoya con la implementacion de medidas de educacién, capacitacion y
difusién que ayudan a aumentar el nivel de conciencia sobre el medio ambiente y la
conservacion de especies amenazadas y sus habitats.

OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO

Brindar soporte a la Coordinadora de Amenazas y Coordinador de Proyecto USAID de
AVISA SZF PERU, en relacion con la planificacién, ejecucion y organizacion de
reuniones, capacitaciones, asi como la elaboracién de informes narrativos enmarcados
a la conservacion y proteccién del medio ambiente de nuestra Amazonia Peruana.

FUNCIONES POR DESARROLLAR

e Apoyar en la planificacion, desarrollo, ejecucion y elaboracion de informes de los
cursos de capacitacion comprendidos en el marco del proyecto en las regiones
del &mbito de implementacion.

e Dar soporte en la implementacién de actividades en el marco del proyecto ante
los GORE de Loreto y Madre de Dios, MINEN, Ministerio Publico, MINAM, entre
otros. En coordinacién con los coordinadores del proyecto.

e Coordinar con la responsable de comunicaciones de la AVISA SZF PERU la
campafa comunicacional relacionada al proyecto.

e Elaborar informes y ayudas memorias de reuniones realizadas en el marco del
proyecto y otros vinculados.

e Brindar apoyo en la elaboracion, de cartas, solicitudes y documentos legales
requeridos por la Institucién.

e Ser responsable del correcto uso de los insumos, materiales, equipos,
herramientas, instalaciones y vehiculos para la ejecucion de los trabajos de
campo; que fueron asignados bajo su responsabilidad.

e Realizar las solicitudes de pago y rendiciones de acuerdo con los procedimientos
administrativos establecidos por AVISA SZF PERU.

e Elaborar los informes correspondientes a las actividades desarrolladas que se
encuentren a su cargo, asi como facilitar los medios de verificacion
correspondientes.

e Mantener comunicacion fluida y constante sobre cualquier incidente de
importancia que dificulte, paralice o ponga en riesgo el desarrollo normal de las
actividades.

e Cualquier otra labor inherente al cargo y a solicitud del coordinador del Proyecto,
coordinadora de Amenazas y/o director de la institucion.



REQUISITOS
FORMACION ACADEMICA
o Titulado o bachiller de la carrera profesional de Derecho.

EXPERIENCIA

e Experiencia minima de 02 afios con conocimientos en derecho ambiental, derecho
minero y derecho administrativo.

e Facilidad para redaccion de solicitudes, documentos administrativos vy
documentos legales.

¢ No registrar antecedentes penales y judiciales.

¢ Manejo de los programas de Office (Nivel Basico).

COMPETENCIAS

Compromiso con la conservacion y predisposicion para viajar.
Orientacion al Servicio.

Planificacién y organizacion.

Responsable y proactiva(o).

Empatia y asertividad.

Tolerancia al trabajo bajo presion.

Capacidad para trabajar en equipo.

Puntualidad.

Se valorara la disponibilidad inmediata.

MODALIDAD DE CONTRATACION

e En planilla con todos los beneficios de ley (tiempo de prueba 3 meses).
e Remuneracion a tratar.

SEDE DE TRABAJO
e Sede Cusco
CONTACTO

e Enviar CV No Documentado, indicando pretension salarial a la direccion electronica:
postulaciones.peru@fzs.org, hasta el miércoles 06 de setiembre del 2023.

¢ Indicar Referencias Profesionales (minimo 2).
e Colocar en asunto: Asistente Legal.

IMPORTANTE:

e Se contactard Unicamente a los candidatos(as) que cumplan con el perfil y
adjunten todos los requerimientos solicitados.
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